Déclaration de protection des données

Aout 2023

1 Généralités

Nous vous remercions de I'intérét que vous portez a nos prestations. La présente déclaration
de protection des données précise la maniére dont Figemax SA traite les données
personnelles (des informations se rapportant a une personne identifiée ou identifiable ; ci-
apres «données personnelles» ou «données»).

2 Organe responsable et contact

Figemax SA, Chemin du clos 21, 1584 Villars-le-Grand - info@figemax.ch

3 Données collectées

Directement: Nous obtenons des données personnelles directement aupres de
personnes de diverses manieres, notamment lorsque celles-ci nous fournissent leur
carte de visite, remplissent nos formulaires en ligne.

Nous pouvons aussi obtenir des données personnelles directement dans le cadre du
développement de nos relations d’affaires, de la fourniture de prestations de services
convenues contractuellement ou de la mise a disposition d’applications logicielles
hébergées.

Indirectement: Nous obtenons des données personnelles indirectement aupres de
personnes de diverses maniéres.

Dans certains cas, nous enregistrons les données personnelles dans le cadre de notre
gestion des relations clientéle afin de mieux comprendre nos clients d’affaires, les
prospects, les lecteurs ainsi que d'autres personnes, d’optimiser nos prestations de
services en conséquence, de remplir une obligation légale ou de poursuivre nos
intéréts légitimes. Cela peut-étre notamment par des sources publiques et réseaux
sociaux.

4 Données collectées

Nous pouvons obtenir les catégories suivantes de données personnelles concernant des
individus, que ce soit dans le cadre d’interactions directes avec nous ou par le biais des
informations que nous recevons dans le cadre des mandats que nous réalisons pour des
clients, ainsi que des informations fournies par des candidats et des fournisseurs ou dans
d’autres circonstances, y compris celles décrites dans la présente politique de confidentialité.

Données personnelles: La liste ci-dessous offre un apercu des données personnelles
gue nous collectons habituellement dans le cadre de nos activités commerciales.

o Données de contact (p. ex. nom, nom de la société, titre du poste, numéros de
téléphone professionnel et privé, adresses e-mail professionnelle et privée,
adresse postale);

o Données professionnelles (p. ex. parcours professionnel);



o

Données de membres de la famille proche et de bénéficiaires de prestations
dans les domaines de la mobilité, des agréments officiels et des approbations,
de I'assurance et de la prévoyance vieillesse (p. ex. nom et date de naissance);

Données financiéres (p. ex. impots, informations bancaires);

* Données personnelles sensibles : Les données personnelles sensibles sont traitées
exclusivement avec I'accord de la personne concernée, sauf si les données nous ont
été transmises indirectement a des fins licites. Exemples de données personnelles
sensibles que nous recevons :

o

5 Raisons

Documents d'identité personnels pouvant aussi renseigner sur la race ou
I'origine ethnique, les convictions religieuses et I'état de santé ainsi que
données biométriques de particuliers, candidats ou ayants droit économiques
de personnes morales

Justificatifs de dépenses remis aux fins d’'un conseil individuel dans le domaine
fiscal ou comptable et renseignements sur les appartenances syndicales ou les
opinions politiques;

Informations négatives sur des clients potentiels ou existants et sur des
candidats qui renseignent sur les infractions ou les condamnations pénales;

Données que nos clients nous fournissent dans le cadre d’une collaboration
d’affaires;

La collecte et I'utilisation de données personnelles pour mener nos activités et fournir nos
produits et prestations de services peuvent reposer sur les raisons légitimes suivantes:

* Contrat: Nous pouvons traiter des données personnelles si cela est nécessaire
pour remplir nos obligations contractuelles.

* Consentement: Nous pouvons traiter des données personnelles si vous avez
librement consenti a leur traitement au moment de la mise a disposition de vos
données personnelles.

* Intéréts légitimes: Nous pouvons traiter des données personnelles si cela sert nos
intéréts légitimes et si nous considérons que le traitement est approprié, pertinent
et proportionnel.

* Obligations légales et intérét public: Nous pouvons traiter des données
personnelles afin de remplir des obligations légales et de réaliser des mandats
d’intérét public.

6 Utilisation de vos données personnelles

Lors de la collecte et de I'utilisation de données personnelles, nous nous efforcons d’assurer
la plus grande transparence possible. Les raisons pour lesquelles nous avons besoin de
données personnelles sont les suivantes:

* Conseil professionnel et fourniture de rapports et de prestations de services en
matiére d'impots, de conseil économique, d’audit, d’assurance, de prévoyance
vieillesse, de conseil juridique, de restructurations, de fusions et acquisitions ainsi



que lors de la fourniture d’autres prestations de services et produits
professionnels;

*  Promotion de nos services, produits et offres professionnels auprés de clients
d’affaires existants et potentiels;

* Administration, maintenance, développement et garantie de la sécurité et du
fonctionnement de nos systémes d’information, applications et sites web;

* Traitement des demandes en ligne, notamment réponse aux communications de
particuliers ainsi qu’aux demandes de projet et d’offre;

* Respect des obligations Iégales ou réglementaires concernant les sanctions,
I’évaluation des embargos, la lutte contre le blanchiment d’argent, le financement
du terrorisme, la fraude et d’autres délits financiers;

* Prévention de la fraude et des activités criminelles, sécurisation de nos systémes
IT et traitement des réclamations;

* Mise en ceuvre des processus en matiere de ressources humaines et des processus
de travail;

L'utilisation de données personnelles peut étre nécessaire pour la fourniture de certaines
prestations de services. De plus, nous pouvons étre tenus de par la loi de collecter certaines
données personnelles. Si vous ne mettez pas ces données a notre disposition, il se peut que
nous ne puissions pas fournir nos prestations de services ou que nous devions cesser de vous
fournir un produit ou une prestation de service.

7. Transmissions des données a des tiers

Nous transmettons vos données a des tiers uniquement si cela est nécessaire pour fournir
notre prestation, si ces tiers nous fournissent une prestation, si nous sommes tenus par la loi
ou les autorités ou si nous avons un intérét prépondérant a la transmission des données
personnelles. Nous transmettons également vos données personnelles a des tiers si vous
nous avez donné votre consentement ou si vous nous avez mandatés pour le faire.

8. Sécurité et temps de conservation

Nous conservons les données personnelles le temps nécessaire pour atteindre le but dans
lequel elles ont été collectées.

Nous avons pris des mesures adéquates et répondant aux techniques les plus récentes pour
garantir la sécurité des données et la confidentialité des données personnelles. Ces
techniques incluent, par exemple, le chiffrement des transferts de données ainsi que la
restriction des droits d'accés. Nous vérifions régulierement ses mesures et les adaptons si
nécessaire. Les collaborateurs et les fournisseurs sont tenus de respecter en tout temps la
protection des données et la confidentialité.

9. Droits

Dans le cadre de notre traitement de données personnelles, vos droits sont les suivants :



* Droit d'accés aux données personnelles vous concernant et sauvegardées chez nous,
ainsi que le droit d'étre renseigné sur le but du traitement, l'origine et les
destinataires ou les catégories de destinataires a qui les données personnelles seront
transmises.

* Droit de rectification si vos données ne sont pas correctes ou complétes.
* Droit a la limitation du traitement de vos données personnelles.

* Droit d’exiger la suppression des données personnelles traitées.

* Droit a la portabilité des données.

* Droit de s'opposer au traitement des données ou de révoquer a tout moment et sans
justification un consentement au traitement de données personnelles.

* Droit de déposer une plainte aupres de I'autorité de surveillance compétente dans la
mesure ou la loi le prévoit.

Vous pouvez faire valoir ces droits auprés de I'organe responsable dont les coordonnées sont
indiquées au ch. 2.

10. Modification de la déclaration de protection des données

Nous nous réservons expressément le droit de modifier cette déclaration de protection des
données a tout moment.

Derniére modification: aolt 2023



